Vorlage: Protokoll-Technik
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Letzte Anderung: 16.06.2017

Vorlage: Protokoll-Technik

Abwesenheiten, M ellensteine, Anwesenheiten

Typ Wer Was

Ressorts

Firma und Rechtliches

Typ Wer Was

Finanzen und Rechnungen

Bis
wann?

Bis
wann?

Bis

Seitevon

Status

Vorbereitung

Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung

Umsetzung
Uberprufung
Auslieferung
Abschluss

Status

Vorbereitung

Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung

Umsetzung
Uberprufung
Auslieferung
Abschluss



Typ Wer Was

Forderungen

Typ Wer Was

Per sonal

Typ Wer Was

Marketing und Vertrieb

Wer Wer
W Gp ©op WS

wann?

Bis
wann?

Bis
wann?

Bis
wann?

Status

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Status

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Status

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Status



Partner

Wer Wer
W Gp ©op WS

Prozesse und Projektmanagement

Wer Wer
W ep  (op) W&

Support / QS/ Dokumentation

Typ Wer Was

Bis
wann?

Bis
wann?

Bis
wann?

Vorbereitung
Ticketiert

Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Status

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Status

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Status



IT & Infrastruktur

Wer Was

Anmerkungen

* Typen:
* A: Aufgabe
® B: Beschluss
® D: Diskussion
® |: Information
® Spate"Wer":
® GF: Geschéftsfuhrung
® OP: Operativ

Giltig jeweils ab Tag nach Erstvertffentlichung, EOB.

Bis
wann?

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung

Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss

Status

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberprifung
Auslieferung
Abschluss

Vorbereitung
Ticketiert
Umsetzung
Uberpriifung
Auslieferung
Abschluss
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